STAJ KONULARI

1. isletmenin Genel Olarak Tanitilmasi

isyerinin fiziki durumu, isyerinin organizasyon semasi, calisanlarin pozisyonlari ve gérevleri,

yapilan isin tanimi, isyerinde kullanilan biiro makine ve aletlerinin (bilgisayar, yazici, fotokopi, vb.)
taninmasi. isyerinde kullanilan varsa paket programin tanitiimasi.

2. Muhasebe Prensip ve Kurallari

Muhasebenin temel kavramlari, muhasebenin gorevleri.

3. Ticari Belgeler

3.1.

3.2.
3.3.
3.4.
3.5.

3.6.
3.7.
3.8.
3.9.

3.10.

3.11.

3.12.
3.13.

Fatura hakkinda bilgiler, 6rnek bir fatura diizenleyiniz. (Staj defterinden ayri bir dosyada
dosyalanacaktir.)  E-fatura ve E-Arsiv fatura hakkinda bilgi veriniz.

Sevk irsaliyesi ve ekli diizenlemis bir sevk irsaliyesi 6rnegi. E-irsaliye hakkinda bilgi veriniz.
irsaliyeli faturanin tanimi ve ekli diizenlemis bir 6rnegi.

Tasima irsaliyesi tanimi ve eki diizenlemis bir tasima irsaliyesi 6rnegi.

Serbest meslek makbuzu tanimi ve ekli diizenlemis bir serbest meslek makbuzu 6rnegi. e-
Serbest Meslek Makbuzu hakkinda bilgi veriniz.

Perakende satis fisi tanimi ve ekli diizenlemis bir perakende satis fisi 6rnegi.

Yazar kasa satis fisi tanimi bir yazar kasa satis fisi 6rnegi.

Yolcu biletleri tanimi diizenlemis bir yolcu bileti 6rnegi. e-Bilet hakkinda bilgi veriniz.
Mstahsil makbuzu tanimi ve ekli diizenlemis bir mistahsil makbuzu 6rnegi. e- Mistahsil
Makbuzu, hakkinda bilgi veriniz.

Gider pusulasi tanimi ve ekli diizenlemis bir gider pusulasi 6rnegi. e-Gider Pusulasi, hakkinda
bilgi veriniz.

Adisyon tanimi ve ekli diizenlemis bir adisyon 6rnegi.

Yolcu listesi tanimi ve ekli diizenlemis bir yolcu listesi 6rnegi.

Gunlik musteri listesi tanimi diizenlemis bir glinlik musteri listesi 6rnegi.

4. Vergi Dairesiile Olan iliskiler

4.1.

4.2.

5. Bey

5.1.
5.2.

5.3.

interaktif vergi dairesinin tanitilmasi, interaktif Vergi Dairesi Sifre Edinme islemleri ve
interaktif vergi dairesi ile yapilan is ve islemler. (ise baslama, is degisikligi, adres degisikligi,
vb. gibi) Ekran goruntuleri.

isi birakma(terk), islemlerinin bildiriimesi hangi siirelerde ve nasil yapilmalidir.

annameler ve Bordrolar

E-beyanname nedir. E-beyanname vermek zorunda olanlar.

E-beyanname basvurusu ve sifre islemleri ile ilgili nasil ve nereye basvurulmalidir, belgeleri
ile agiklanacaktir.

BDP (Beyanname Diizenleme Programi)nasil ve nereden indirildigi ve kurulmus bir BDP
programinin ekran gorintisa.



5.4. Muhtasar Beyanname nedir? Kimler muhtasar beyanname vermek zorundadir. Beyanname
verme slireleri hakkinda bilgi veriniz. Kira stopaiji, zirai alim ve iscilikle ilgili BDP programinda
diizenlenmis 6rnek bir beyanname eklenecektir.

5.5. Katma Deger Beyannamesi nedir? KDV beyannamesi vermek zorunda olan miuikellefler
hangileridir. Beyanname verme siireleri hakkinda bilgi veriniz. BDP programinda
diizenlenmis 6rnek bir beyanname eklenecektir.

5.6. Gelir Vergisi Beyannamenin beyanname verme siiresi. BDP programinda diizenlenmis 6rnek
bir beyanname eklenecektir.

5.7. Kurumlar Vergisi Beyannamenin diizenlenmesi beyanname verme siiresi. BDP programinda
dizenlenmis 6rnek bir beyanname eklenecektir.

5.8. Gegici Vergi Beyannamenin diizenlenmesi beyanname verme siiresi. BDP programinda
dizenlenmis 6rnek bir beyanname eklenecektir.

5.9. Ba-Bs nedir? Ba-Bs mikellefi kimlerdir. Dizenlenmesi hakkinda bilgi veriniz. BDP'de
diizenlenmis birer 6rnek.

Sosyal Giivenlik Kurumu

6.1. E-SGK hakkinda bilgi veriniz. E-SGK sitesinden neler yapilabilir, basliklar halinde aciklayiniz.

6.2. E-SGK isveren portalindan neler yapilmaktadir. E-SGK Uygulamalari ve E-SGK Sifre hakkinda
bilgi veriniz. isyeri bildirimi, is kur isyeri bildirimi, Bdlge Calisma isyeri Bildirimine, ait birer
ornek eklenecektir.

6.3. Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesini nasil diizenlenir. Diizenlenmis bir 6rnegi
eklenecektir.

6.4. ihbar ve Kidem tazminati hesaplamasi nasil yaplilir, birer 6rnekle hesaplayiniz.

Ticari Defterler

7.1. Bilango esasina gore tutulmasi zorunlu defterler nelerdir? Bir sayfa 6rnek doldurarak
ekleyiniz.

7.2. isletme ve serbest meslek kazang defterini kimler kullanmak zorundadir, érneklerini
ekleyiniz.

7.3. E-defter nedir? kimler kullanmak zorundadir. Defter beyan sistemi nedir? Kimler kullanmak
zorundadir, bilgi veriniz.



